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¢Qué es LibreOffice?

LibreOffice es un software de suite de productividad ofimatica que naci
cuando Sun Microsystems liber6 el codigo fuente de su StarOffice a la
comunidad de cédigo abierto el 13 de octubre del 2000, gracias a ello
apareci6 el OpenOffice.org 1.0 el 30 de abril del 2002, el 28 de septiembre
del afio 2010, se lanzo un proyecto que se llam6 La fundacién Documento
(The Document Foundation), la cual establecié los pilares para crear una
verdadera suite ofimatica libre. Dado que la marca registrada OpenOffice.
org que pertenece a la Corporacion Oracle no pudo ser adquirida por
dicha organizacion, esta llamo a su nuevo producto LibreOffice, el cual
continud con la numeracién de la versién donde se quedé OpenOffice.
org, iniciando con LibreOffice 3.3 en enero de 2011 y continuando hasta
la version 7.6 en la que se basa este libro, que es la versién mas actual
a este momento (Schoonmaker, S; 2012).

LibreOffice se ofrece sobre una licencia de c4digo abierto, se puede des-
cargar gratuitamente y distribuir libremente, y emplea estandares abiertos
y formato de documento abierto (OpenDocument), esta suite se encuentra
disponible para multiples plataformas, entre ellas se encuentran sistemas
operativos Microsoft Windows, Mac OS, Linux y otras plataformas como
las computadoras de placa simple como Raspberry Pi y similares. El for-
mato nativo que utiliza es el Open Document Format (ODF).

Cabe resaltar que LibreOffice tiene la capacidad de abrir y guardar
documentos en muchos formatos incluso de otras suites ofimaticas tales
como la de Microsoft 365, mas adelante se enlistan los formatos con los
que se puede trabajar.

Ventajas

LibreOffice tiene muchas ventajas implicitas tanto por su uso, asi como,

por el tipo de licencia que lo representa, a continuaciéon se mencionan

solo algunas:

No hay tarifa de licenciamiento. Como ya se mencion6 anteriormente
LibreOffice es libre de descargarse, utilizarse y de distribuirse, sin
costo alguno, tampoco incluye costos ocultos ni a futuro.
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Es Codigo Abierto. Se puede distribuir, copiar, modificar de acuerdo
con las necesidades.

Multiplataforma. LibreOffice tiene la capacidad de ejecutarse en di-
ferentes arquitecturas de hardware y diferentes sistemas operativos.

Soporte multilenguaje. Su interfaz grafica, diccionarios, correccién
ortografica y de sintaxis esta disponible en 100 idiomas y dialectos.

Interfaz de usuario consistente. Todas las aplicaciones que conforman
la suite de LibreOffice tienen apariencia similar, lo que las hace facil
de utilizar.

Compatibilidad de archivos. Anteriormente se mencion6 que tiene la
funcionalidad de utilizar otros formatos de archivos de otras suites
de ofimatica e inclusive HTML y XML.

.Qué aplicaciones contiene?

Dentro de las aplicaciones que incluye en su suite se encuentran:
» Writer - Procesador de Textos.

* Calc - Hoja de Calculo.

* Impress - Presentaciones.

* Draw - Editor de graficos de vectores.

» Math - Editor de férmulas matematicas.

Mismas que la mayoria de ellas se detallaran en este libro en los siguien-
tes capitulos.

Descargando e instalando LibreOffice

Para poder utilizar esta suite ofimatica es necesario descargarla del sitio
oficial tal como se sefiala en la documentacion LibreOffice (2023) o bien
si se utiliza un sistema operativo que tiene repositorio de software desde
ahi se podra realizar la instalacidn si se desea, en caso de que se recurra
a la instalacion del software desde el sitio oficial es necesario ingresar
al sitio oficial: https://es.libreoffice.org/descarga/libreoffice/

Una vez ingresada la direccion en el navegador aparecera una pagina
con las opciones de descarga, como lo muestra la siguiente figura:
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Figura 1
Pdgina de descarga oficial de LibreOffice.

D LibreOffice

The Document Foundation

DESCUBRE ~ OBTENAYUDA ~ MEJORALO » EVENTOS ACERCADE v DONA

Descarga / LibreOffice

REQUISITOS DEL SISTEMA

Descargar LibreOffice

iUNASE AL PROYECTO!

" . LOGRE MAS CON LIBREOFFICE
Elija el sistema

operativo:

D LibreOffice 7.6.4

Si le entusiasma la tecnologia o es usuario
pionero o avanzado, jesta es su versién!

— DOCUMENTOS ATRACTIVOS
| Linux (84-bit) (rpm) v

Novedades de LibreOffice 7.6.4
Descargas adicionales:

DESCARGAR

Torrent, Informacion

LibreOffice en otros idiomas
<Como instalar LibreOffice?
Requisitos del sistema

« Interfaz de usuario traducida: espafiol (Torrent, Inf Eiensoes
« Ayuda para uso sin conexién: espafiol {Torrent, Inf

Necesita otro idioma?

Elija el sistema
operativo:

D LibreOffice 7.5.9

- ; £ . [Linux (64-bit) (rpm)
Esta version es ligeramente mas antigua y (ST

no ofrece las funciones més actuales, pero
ha sido probada por mas tiempo. Para
implantaciones empresariales,
recomendamos encarecidamente adquirir
los servicios de asistencia de nuestros socios certificados,
quienes también ofrecen versiones de LibreOffice con servicio
técnico a largo plazo.

DESCARGAR

Torrent, Informacion

Novedades de LibreOffice 7.5.9
Descargas adicionales:

* Interfaz de usuario traducida: espafiol (Torrent. ormacion;
« Ayuda para uso sin conexién: espafiol {Torrent, Informacion)

Necesita otro idioma?

Nota. Esta es la pagina de descarga oficial de LibreOffice en espafiol.

En esta pagina se ofrecen dos versiones, la superior la mas actual, con
nuevas funciones que explorar y algunas adiciones experimentales por
ende pueden tener ligeros fallos, pero aun asi es una version muy estable
para utilizar normalmente. En lo que respecta a la segunda opcion es
una versién mas reciente, sin las nuevas funcionalidades, pero que ya
ha sido probada durante mas tiempo y por lo mismo se recomienda en
ambientes empresariales donde la estabilidad del software es primordial.

Una vez elegida la version a utilizar es necesario elegir la plataforma
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para la que se desea descargar el programa de instalacion, esto se hace en
el recuadro gris de lado derecho de las versiones, donde aparece “Elija el
sistema operativo:” al pulsar la lista desplegable se mostraran las opciones
y de ahi se ha de elegir el sistema operativo a utilizar, véase figura 2.

Figura 2
Lista desplegable de sistemas operativos.

Elija el sistema
operativo:

[Ljnur': (64-bit) (rpm) UJ
Linux (6&-bit) (deb)

[

macOSs (Apple Silicon)
mac0s (Intel)
Windows (32-bit)
Windows (64-bit)

Nota. Se debe tener cuidado de que version elegir de acuerdo con el sistema operativo
que se utiliza, ya que se corre el riesgo de que no funcione la instalaciéon, por ejemplo,
una version de 64 bits, no funcionara en un sistema operativo de 32 bits, sin embargo
a la inversa si es permitido, pero no sera lo ideal.

Una vez elegido el sistema operativo se pulsa el botén amarillo de “Des-
cargar”, accion seguida a esto se solicitara por parte del navegador que
se elija si se descargara o solamente se ejecutara al terminar la descarga.

Para Windows:
Una vez que se descargo el asistente de instalacion es necesario ejecutarlo,

si es que no se eligio que se abriera automaticamente esto es necesario
para que LibreOffice quede funcional en nuestro equipo, dicho asistente
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de instalacion varia en lo que respecta a sus pasos del proceso de instala-
cion, pero de manera general simplemente se ejecuta y se pulsa el botén
de siguiente, hasta que finalice la instalacion, poniendo atencion a lo que
se nos pregunta, que por lo general en primer lugar se da una bienvenida
al asistente de instalacion y se solicita pulsar el boton de “siguiente”,
en el proximo apartado se cuestiona si la instalacion sera tipica o persona-
lizada, posterior a esto se muestran los componentes que seran instalados
y dara opcion a personalizarlos, en caso de que se desee agregar o remover
componentes de la instalacion, para a continuacion elegir qué documentos
de Microsoft Office abrir por defecto y por dltimo elegir si se desea crear un
icono de acceso directo en el escritorio y si se cargara al inicio la aplicacion
de LibreOffice, posterior a esto se mostrara el dialogo de control de acceso
de usuario de Windows, donde se solicita permiso para continuar con la
instalacion, de ser afirmativo se muestra una barra de progreso de la copia
de archivos de LibreOffice a la computadora y en el apartado final, solo
pulsar el boton de “finalizar” para terminar con el asistente de instalacion.

Para la instalacion el caso de Mac OS:

Una vez descargado el archivo del asistente de instalacion. DMG, se
ejecuta y se desplegara una ventana donde se arrastrara y soltara el ico-
no de LibreOffice en la carpeta de aplicaciones de la misma ventana, es
posible que se solicite la contrasefia de administrador para proceder con
la instalacion, una vez que finalice la barra de progreso que se mostrara
estara lista la instalacion.

En lo que respecta Linux:

En mayoria de las diferentes distribuciones de los sistemas operativos
Linux, ya vienen con una instalacién previa de LibreOffice, por lo que
no es necesaria su instalacion, sin embargo, si fuera necesario instalarla,
la manera mas practica y sencilla de hacerlo, seria a través del intérprete
de comandos de Linux, en el cual solo es necesario ingresar el siguiente
comando:

Sudo apt install libreoffice -y
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O bien si la distribucion emplea el manejador de paquetes dnf, el co-
mando seria:
Sudo dnf install libreoffice -y

En caso de que el LibreOffice vaya a quedar instalado en un equipo que
no tendra conexion a Internet, se recomienda descargar el asistente de
instalacion de la liga de “Ayuda sin uso de conexi6n”, misma que aparece
en el apartado de “Descargas adicionales”, de la version elegida, véase
figura 1, asi mismo en dicho apartado aparece la opcion de Interfaz de
usuario traducida, la que nos permite descargar un idioma diferente para
que el LibreOffice funcione con él, recordemos que hay 100 diferentes
idiomas y dialectos para elegir.

Empezando

Para comenzar a utilizar el LibreOffice es necesario abrir su icono, el
cual se muestra en la figura 3.

Figura 3
Icono de LibreOffice.

Libreoffice

Nota: Este es el icono de LibreOffice que se mostrara en el sistema operativo que se
esté utilizando.

Una vez que se abre la aplicacion se muestra una ventana como la figura 4.
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Figura 4
Interfaz grdfica del usuario de la aplicacion LibreOffice.

Libreofnce

Archivo Herramientas Ayuda

__ Abrirarchivo

= Archivos remotos

_© Documentosrecientes ¥

" Plantillas 2

Crear:

D Documento de Writer

Libro de Calc

4 it il ca ercial rna, tipografia
@Presentacmn de Impress carta comercial moderna, tipografia sin. carta comercial moderna, tipografia con.

g Dibujo de Draw
Formula de Math

|2] Base de datos de Base

D LibreOffice

Community Curriculo Predeterminada

Ayuda Extensiones

Nota: Esta es la ventana de inicio de LibreOffice, en la cual se puede elegir con el
recurso con el cual trabajar.

En la figura anterior se pueden apreciar los apartados que componen
la aplicacion, en la parte superior se cuenta con la barra de mends, el
apartado inferior esta dividido por dos columnas, la columna izquierda
muestra las opciones a realizar al respecto de archivos, es decir abrir un
archivo existente, abrir archivos remotos, los que se han accedido recien-
temente, solicitar una plantilla de acuerdo con un tépico especial, como
una carta comercial, un curriculum vitae, un diagrama, entre otros, si se
desea utilizar mas plantillas o componentes gratuitos, estos se pueden
descargar desde el vinculo de extensiones de la parte inferior derecha del
logo de LibreOffice, al pulsarlo se abrird un navegador (se puede acceder
al sitio de manera manual en la direccion https://extensions.libreoffice.
org/es) con todos los componentes o extensiones a su disposicion, estos
estaran categorizados para facilitar encontrar lo que se busca, desde
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calendarios, bases de datos, imagenes, graficos de vectores, bibliotecas
de imagenes para Draw, plantillas de documentos de diversos temas,
iconos, férmulas para Math, diccionarios, por mencionar solo algunos,
se cuenta con un buscador para localizar mas rapidamente el item de

interés véase la figura 5..

Figura 5

Sitio de descargas de extensiones de LibreOffice.

Sort order:

11
Add tag filters:
Base
Business 4 years ago
Calc
Color Palette "
Configuration m_/‘
Database
Dictionary
Documentation 4 years ago
Documents
Draw </>
Drawings
Education
Extensions
Run 3 months ago
Gallery
Icons.
Impress
Macro
Math
POF a year ago
Presentations
Spreadsheets }rj
Templates @

Writer

Calendar Creator
Automatically create Monthly,
Yearly, Weekly, Daily calendars.

&.4619 * * %k

MuseScore Example Manager
Insert MuseScore examples
into LibreOffice Writer
Documents

&3 ** ok

Code Highlighter 2
Code snippet highlighter for
Libreoffice.

6529 %k kK ok

PageTranslate

LibreOffice plugin for
translating whole documents,
which retains some
formatting.

2,775 * ok k ok

ODF2PDF

ODF2PDF is a batch export tool
for ODF documents to the PDF
format.

4 years ago

dec
4 years ago

JA\
I»r.n

13 days ago

™

amonth ago

Search

Newspaper
The first page of a newspaper
35X50 cm

X1282 Not rated yet

Calendar for calc )
View calendar and easily
insert dates in selected cells.

&4327 * Kk *

English dictionary
English dictionaries for
LibreOffice 4.0+

&.27803 * ok k k

TexMaths
TexMaths, a LaTeX equation
editor for LibreOffice

& 24245 * k *

WriterToEPUB

This extension for Writer
makes it easy to create nice
EPUB files from within
LibreOffice Writer. Create your
documents and save as an
Opeg Document form.lal or

Nota: En este espacio se enlistan todos los complementos que se pueden adicionar al
LibreOffice, con el propoésito de extender sus funciones y plantillas de trabajo.
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En el apartado de la columna derecha, se mostraran los archivos que
pertenecen a la opcion que se eligié en la columna izquierda, es decir, si
se eligen plantillas, en esta seccion apareceran las mismas, o por ejemplo
si se eligi6 documentos recientes, apareceran los que se han trabajado
recientemente, esto es Util para no tener que elegir la opcién abrir archivo
y buscarlo navegando entre los folders del sistema operativo.

Si lo que se desea es comenzar un documento en blanco que no tenga
que ver con las plantillas, ni con documentos existentes, en la categoria
de Crear, de la columna izquierda aparecen los diferentes programas que
conforman la suite de LibreOffice, si se requiere un nuevo documento de
texto, se elige la opcion de “Documento writer”, si se desea una hoja de
calculo nueva de trabajo entonces elegir “libro de Calc”, para una nueva
serie de filminas en “presentacion Impress”, una hoja en blanco entonces
“dibujo de Draw” y asi consecutivamente, si alguna de las opciones se
muestra en gris, es porque no se encuentra instalado dicho componente
en el equipo, se debera ejecutar el asistente de instalacion nuevamente y
en la parte de personalizar la instalacion, agregar el componente faltante.

El logotipo de LibreOffice que aparece en la parte inferior izquierda
de la figura 4, se dirigira al sitio web oficial de la organizacién del mismo
nombre en caso de pulsarlo, o bien en su defecto la liga de ayuda que
aparece debajo del logo al sitio de documentacién de LibreOffice.

Personalizando mi instalacion de LibreOffice

La siguiente accion a realizar una vez instalado el LibreOffice es perso-
nalizarlo si se desea, sobre todo en la cuestién de apariencia, esto si se
quiere que luzca con una imagen mas moderna y parecida a la de Micro-
soft Office, en el cual las opciones de los mentis se encuentran agrupadas
por pestafias, tal como se ilustra a continuacion (Aadesh. 2023).
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Figura 6

Ejemplo de apariencia con grupos de pestafias.

Sin titulo 1- LibreOffice Writer

e = Archivo Inicio  Insertar Disposicion  Referencias  Revision Ver Extension Herramientas o
Lol |% Portada... e gl Grafico.., = Galeria o 4 Marcador.., = Insertar ~
= e . = & = | &

Salto de pagina 5| Seccion.. - Tabla  { Objeto OLE... Imagen... ﬁMult\mema Hiperenlace... || Remision... Campa = ,ﬂ HE v

2 A . . &

Pagina 1de 1 0 palabras, 0 caracteres Estilo de pagina predeterminado  Espafiol (México)

I ORI @——G—— @ 120%

Nota: Con esta apariencia similar a la de Office 365, el usuario trabajara con mayor
facilidad y comodidad al estar ya familiarizado con esta interfaz grafica.

Para establecer dicha configuracién es necesario abrir la aplicacién de

inicio de LibreOffice, e ingresar al menud de “Herramientas” y elegir
“Opciones” (figura 7).



24 |Oﬁmdtica libre para la docencia

Figura 7
Ingreso a las opciones de LibreOffice.

Herramientas Ayuda

Macros (]
Gestor de extensiones... Ctri+Alt+E

Personalizar...

Nota. En este mend Herramientas se encuentran las opciones, para poder elegir los
parametros avanzados de LibreOffice.

Una vez elegida la opcion se mostrara una ventana como se muestra en
la figura 8, de ahi se deberé pulsar en “Avanzado” y activar la casilla de
“Activar funcionalidades experimentales” y finalizar pulsando el bot6n
de “Aceptar” y se solicitara reiniciar el LibreOffice como se ilustra en la
figura 9, donde se pulsara reiniciar ahora o mas tarde segtn su criterio.
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Figura 8
Opciones avanzadas.

Opciones - LibreOffice - Avanzado

~ LibreOffice Opciones de Java

— Datos de identidad # Utilizar un entorno de ejecucion de Java

— General Entornos de ejecucion de Java (JRE) instalados:

— Ver = 2

L mpri Fabricante Version Anadir...
— Rutas

—— Tipos de letra
— Segurida-d - Ruta de clase...
— Personalizacion

Parametros...

— Colores de la aplicacion
— Accesibilidad

L openct Ubicacion:
Cargar/guardar

Configuracion de idiomas

LibreOffice Base

Graficos Funcionalidades opcionales
Internet

# Activar funcionalidades experimentales (podrian provocar inestabilidad)

("] Activar grabacidn de macros (limitada)

Abrir configuracion para expertos

Ayuda Restablecer Aplicar Cancelar Aceptar

Nota: En esta ventana se pueden configurar todos los pardmetros basicos y avanzados
para ajustar LibreOffice a nuestras necesidades.

Figura 9
Ventana de solicitud de reinicio de LibreOffice.

Reiniciar LibreOffice

Reinicie LibreOffice para que las funcionalidades
experimentales modificadas surtan efecto.

;Quiere reiniciar LibreOffice ahora?

Reiniciar mas tarde Reiniciar ahora

Nota: Esta ventana de verificacion se despliega al realizar cambios en las funcionali-
dades avanzadas.

A partir de este momento ya se podra activar la apariencia por pestafias,
en alguna de las aplicaciones de la suite que se desee o bien aplicar el
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disefio a todas ellas, para esto es necesario abrir alguna de las aplicaciones
que se le desea aplicar el cambio de la interfaz, por ejemplo, el Writer,
el cual lucira como se muestra a continuacion.

Figura 10
Interfaz grdfica de usuario convencional del Writer.

Sin titulo 1 - LibreOffice Writer ®

Archivo Editar Ver Insertar Formato Estilos Tabla Formulario Herramientas Ventana Ayuda
g i - e AT = 2 R
B-=-6- 0@ E- & 2% N EB-BillA =5-Q- &b

Estilo de parrafo pr v A+ Liberation Serif v upt v .= a2 A A. 2. Bl===|=
= - A" A2 4 4 =

X i ) X ) 3 : o 4 Tk Propiedades

~ Estilo

Estilo de parmafo predets | ~ | & A M 1
 Caricter Ay
Liberation Serif - 12 pt - Q
N K s ~5 A K~ @
A~7~ A KA 2~

~ Parrafo A’/
= = = = A ® &
E vy E YR L Jm— 2
Espaciado: sangria:

] i @ aE

L 000cm + B 00m - 4+

T 000w + B o00em - +

= - = 000em - o+

Pagina 1de 1 0 palabras, 0 caracteres Estilo de pégina predeterminado Espaiol (México) i PRI 6——0——® 0%

Nota: Esta es la interfaz grafica convencional que por defecto se muestra a los usuarios
al recién instalar LibreOffice.

Para el nuevo cambio de interfaz se elige del ment de “Ver” la opcién de
“Interfaz de usuario...” e inmediatamente se desplegara una ventana donde
se solicita configurar la interfaz, y de esta se marcara la casilla de “En pes-
tafias” (figura 11), y después elegir a que se le aplicara el nuevo look de la
interfaz, “Aplicar a todo” o bien “Aplicar a Writer” en caso de que se desee
aplicar a solo esta aplicacion en particular, en este caso se cambiara a todo.
Cabe resaltar que si se quiere el cambio de interfaz en varias aplicaciones en
particular debera abrir cada una de ellas y aplicar el disefio individualmente.
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Figura 11

Ventana de configuracion de la interfaz.

Seleccione su interfaz de usuario predilecta

Variantes de interfaz
() Barras de herramientas convencionales
® En pestafias
() Barra Unica
() Barra lateral
() En pestafias, compacta
() Barra agrupada
) Agrupada, compacta
() Contextual, sencilla
() Contextual, grupos

Previsualizacion

File

E ¥ cut

La interfaz de usuario con pestafas es la mas similar a las cintas
utilizadas en Microsoft Office. Organiza las funciones en pestafnas y

deja obsoleto el menu principal.

Aplicar a todo

Home
| v Styles
Paste [ Copy B |

« Aplicar a Writer

Insert

u s

Cerrar

Nota: En esta ventana se elige cambiar a la interfaz moderna que se organiza por medio

de pestaiias.

Ahora las aplicaciones se veran de la siguiente manera:

Figura 12

Disefio de la interfaz por grupos de pestarias.

Sin titulo 1- Libre0ffice Writer

EEH~ = Archivo Inicio Insertar Disposicion  Referencias  Revision Ver Extension  Herramientas 3
(] % Portada... gl Grifico... | (B Galeria o & Marcador... o= Insertar ~
L . (=] ) = . »
Salto de pagina [=| Seccign.. v Tabla @ Objeto OLE..  Imagen.. i Multimedia ~ Hiperenlace.. (] Remision.. ~ Campo B AR~
. 2 £

/ paginaide1 0 palabras,0 caracteres Estilo de pagina predeterminado  Espanol (México)

I

PR @ ——0——@ 120%

Nota: Esta es la interfaz de LibreOffice ahora con organizacién por pestafias, similar

a Office 365.
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Se recomienda explorar las opciones de configuracion de LibreOffice,
donde se podran encontrar opciones desde agregar los datos de identidad
del usuario, hasta tablas de sustituciones, personalizar colores, activar la
accesibilidad, cambiar idioma, conectarse a una base de datos o al correo
electrénico, por tan solo mencionar algunas.

Componentes principales de la interfaz grafica de
las aplicaciones de LibreOffice

Ahora se describiran los componentes que conforman la interfaz grafica
de usuario, por sus siglas en inglés GUI (Graphic User Interface), a pesar
de que todas las aplicaciones son diferentes en cuanto a la funcién y tipos
de archivos que generan, su interfaz esta compuesta por areas o regiones
especificas que agrupan ciertos tipos de elementos de acuerdo con las
funciones que realizan en dicha aplicacion, a continuacion se muestra una
figura que ilustra como se divide dicha interfaz y qué nombres reciben.

Figura 13
Componentes principales de la interfaz grdfica de las aplicaciones de LibreOffice.

Sin titulo 1- LibreOffice Writer

N

) Barra de
Area de o - ; T 2= menus
trabajo — I 1™Barra de

= n »||=| herramientas

— A/

Estilo de parrafo predeti v

Liberation Serif > up ~ ll=

N K s ~35 A A & l@

=5 £ M (3 Barra
Espaciado: Sangria — /l ate ra I

L oooem + 00 - 4+
F 000 +

Panel de
= - w o - 4 propiedades

Barra de
estado

Nota: Elementos principales que componen las diferentes aplicaciones de LibreOffice.
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A continuacion, se detalla qué funciones y contenido suelen tener cada

una de estas secciones de la guia de LibreOffice.

Barra de menus. En esta seccion de la interfaz se despliegan los diferen-
tes menus que son requeridos en cada una de las diferentes aplicaciones
de LibreOffice, por lo general todas tienen un menu que tiene que
ver con todas las operaciones que se pueden realizar con un archivo,
como: abrir, abrir recientes, guardar, guardar como, entre otros, ya que
independientemente de la aplicacion que se trata, writer, calc, impress,
draw o database, todas ellas deben tener la capacidad de guardar lo
que se crea en ellas o bien de volverlo abrir, de ahi entonces, que todas
tengan el menu “Archivo”, por lo tanto habra pues mentis que sean
los mismos entre las diferentes aplicaciones y algunos otros seran
diferentes de acuerdo a las funciones de las mismas.

Barra de herramientas. En esta se muestran las opciones o subele-
mentos correspondientes que pertenecen al menu que se encuentre
seleccionado en ese momento, por ejemplo si se elige de la barra de
mends la opcion de “Insertar”, en la barra de herramientas apareceran
todas las opciones disponibles para insertar, las cuales pueden ser por
ejemplo: un grafico, una imagen de la galeria, un elemento multimedia,
una tabla, un hiperenlace, un marcador, un cambio de seccion, entre
muchos otros, obviamente que opciones se muestren aqui dependera
de que aplicacién de LibreOffice se esté utilizando, ya que no todas
de ellas permiten que se inserten los mismos elementos, algunos va-
riaran. Resumiendo, aqui se mostraran todos los elementos que posee
el elemento que se elija de la barra de menu.

Barra lateral. Es un apartado que contiene categorias de herramientas
y opciones, que cambian de acuerdo con la aplicacion de LibreOffice
que se tenga utilizando, y estas suelen ser: Propiedades, estilos, gale-
rias y navegacion, estas estan presentes en todas las aplicaciones de
LibreOffice, sin embargo, se mostraran algunas adicionales a estas,
segun la que se esté utilizando, por ejemplo, en writer se anexan:
pagina y el inspector de estilos; en Impress las que se agregan son:
patrones de diapositivas, animacion y formas; para Draw, se mostrara
Formas y en Calc: funciones.
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Panel de propiedades. Cada una de las herramientas y opciones mencio-
nados anteriormente tienen propiedades y por lo tanto en este espacio
es donde se pueden ajustar, este panel es por lo tanto dindmico, pues
al igual que la mayoria de los paneles, su contenido varia de acuerdo
con lo que se elija, en este caso de la barra lateral, si en la barra late-
ral se selecciona por ejemplo “Galeria” (figura 14), en este espacio
apareceran todas las opciones de la galeria, es decir, las carpetas de
las categorias de las imagenes y vistas previas de las mismas, si en
su defecto se selecciona “Propiedades” se mostraran las propiedades
para un texto, es decir, el Estilo del mismo, la tipografias que se desea
emplear y la configuracién del parrafo (figura 15).

Figura 14
Panel de galeria.

Nota: En este componente se encuentran todos los elementos graficos
que se deseen utilizar en las aplicaciones y mismos que se encuentran

Diagrama de flujo
Diagramas
Flechas

Iconos

Note

* Note

Header
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Figura 15
Panel de propiedades.
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Nota. Este panel es colapsable, si se desea minimizar, solo se debe pulsar la pequefia
barra oscura con la flecha intermedia, que se encuentra a la mitad del panel en el borde
izquierdo. Para maximizar el panel se pulsara la misma barra que se encontrara ahora a un
lado de la barra de herramientas, o bien, eligiendo la opcién del menti: “Ver/ Barra lateral”.

Area de trabajo. Este espacio es el mas grande, pues es aqui donde el
usuario crea el contenido de lo que se esté trabajando: un documento
de texto, una hoja de calculo, un esquema o dibujo, una presentacion
o0 una base de datos, al igual que muchos de los paneles este espacio
cambiara de acuerdo con el tipo de contenido que se esta manejando.

Barra de estado. Esta se localiza en la parte inferior de la ventana de la
aplicacion utilizada, y en esta muestra informacion al usuario acerca
del documento que se esta trabajando y algunas maneras convenientes
de realizar algunos cambios rapidos, por ejemplo el nivel de acerca-
miento al documento (zoom), y dependiendo la aplicacion utilizada,
podra aparecer el parrafo, el renglon, la columna en la que se esta
trabajando, el nimero de filmina, el tamafio de un objeto insertado,
el idioma, si se tienen cambios en el documento sin almacenar, entre
muchos otros.
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Es claro que la interfaz de LibreOffice es consistente en sus componen-
tes de la misma, lo que facilita su uso, sin embargo, el contenido de los
mismos cambia de acuerdo con la aplicacion empleada, con la practica
y el uso continuo se llega a dominar todos estos paneles y se convierten
en elementos que facilitan la creacién de contenidos mas rapidamente.

Formatos de archivo

LibreOffice tiene la capacidad de leer y grabar en diferentes formatos
los archivos que trabaja, a continuacion, se enlistan los formatos validos
de la versién 7.6.4 de acuerdo con su categoria.

Documentos de texto. Adicional a los formatos de documentos abiertos
que maneja LibreOffice (.odt, .ott, .oth, .odm y .fodt) se pueden abrir
(Documentacion LibreOffice, 2023):

* Microsoft Word 6.0/95/97/2000/XP/Mac) (.doc y .dot)
* Microsoft Word 2003 XML (.xml)

*  Microsoft Word 2007/2010 XML (.docx, .docm, .dotx y .dotm)
* Microsoft WinWord 5 (.doc)

* Microsoft Works (.wps)

* Documentos Abiword (.abw y .zabw)

* Documentos MacWrite (.mw y .mcw)

* Texto CSV (.csvy .txt)

* DocBook (.xml)

* Documentos T 602 (.602, .txt)

» Paginas Apple (.pages)

* Documentos HTML (.htm y .html)

* Documentos WordPerfect (.wpd)

* Lotus Word Pro (.lwp)

* Documentos ClarisWorks/Appleworks (.cwk)
» Formato de texto enriquecido (.rtf)

» Formato StarWriter (.sdw, .sgl, .vor)

* Formato Texto Unificado Office (.uot y .uof)
* Hangul WP 97 (.hwp)

* eBook (.pdb)

* OpenOffice.org 1.x (.sxw, .Stw y .Sxg)
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Hojas de calculo. LibreOffice emplea los formatos de hojas de calculo
de documento abierto .ods, .ots, y .fods, sin embargo, se pueden tra-
bajar de igual manera con los siguientes (Documentacion LibreOffice,
2023):

* Microsoft Excel 97/2000/XP (.xls, .xlw y .xIt)
* Microsoft Excel 4.x-5.0/95 (.xls, .xlw y .xlt)
* Microsoft Excel 97-2003 (.xml)

* Microsoft Excel 2007-365 (.xlsx, .xlsm, .xltx y .xltm)
* Microsoft Excel 2007-2010 binary (.xIsb)

* Lotus 1-2-3 (.wk1, .wks y .123)

» Formato de intercambio de datos (.dif)

» Formato de texto enriquecido (.rtf)

* Texto CSV (.csvy .txt)

» StarCalc (.sdc y .vor)

* OpenOffice.org 1.x (.sxC y .stc)

» dBASE (.dbf)

« SYLK (.slk)

Presentaciones. El formato por defecto que se emplea son los de formato
de presentacion abierto (.odp, .odg, .otp, y .fopd) y adicional a ellos
se pueden emplear (Documentacion LibreOffice, 2023):

* Microsoft PowerPoint 97/2000/XP (.ppt y .pot)

* Microsoft PowerPoint 2007-365 (.pptx, .pptm, .potx y .potm)
» StarDraw y StarImpress (.sda, .sdd, .sdp, y .vor)

* OpenOffice.org 1.x (.sxi y .sti)

* Presentaciéon de Formato Unificado de Office (.uop y .uof)

* Metarchivo de graficos computacionales CGM (.cgm)

» Formato de Documento Portatil/Portable (.pdf)

» Apple Keynote 5 (.key)

Formatos de imagenes. Los formatos nativos de imagen de LibreOffice
son los .odg y .otg asi como los .PDF y al mismo tiempo se pueden
trabajar con los formatos (Documentacién LibreOffice, 2023):

* Adobe Photoshop (.psd)
+ Formato de Intercambio de AutoCAD (.dxf)
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* Corel Draw (.cdr)

» Presentacién de intercambio de Corel (.cmx)

* Microsoft Publisher 98-2010 (.pub)

* Microsoft Visio 2000-2013 (.vdx, .vsd, .vsdm y .vsdx)
» WordPerfect Graphics (.wpg)

* OpenOffice.org 1.x (.sxd y .std)

* Bitmap (.bmp)

 Joint Photographic Experts Group (.jpeg vy .jpg)
* Picture Exchange (.pcx)

* Sun Raster (.ras)

» Truevision TGA (.tga, .icb, .vda y .vst)

» Formato de intercambio de graficos (.dxf)

» Archivos eMule Resource (.met)

* Portable Gray Map (.pgm)

* Open Office, or Star Office Draw (.sda)

» Formato de Archivo de Etiqueta de Imagen (.tif y .tiff)
* Windows Metafile (.wmf)

* Enhanced Windows Metafile (.emf)

* Portable Bitmap Image (.pbm)

+ Portable Network Graphics (.png)

» StarOffice Presentation (.sdd)

» Encapsulated Postscript (.eps)

» Kodak Photo CD (.pcd)

+ Portable Pixmap (.ppm)

* Scalable Vector Graphics (.svg)

* X Window System o X BitMap (.xbm)

* Graphics Interchange Format (.gif)

* Macintosh Picture Image (.pct)

» StarView Metafile (.svm)

* X Windows System (.xpm)

El LibreOffice tiene la capacidad de exportar rapidamente a formato PDF, sin
la necesidad de comprar algtin software especial de impresora o programa
conector (plugin), solo es necesario abrir el documento que desea convertir y
pulsar el icono de exportar directamente a PDF de la barra de herramientas,
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como se ilustra en la figura 16 o bien ir al menu archivo y elegir “Exportar” y
en el apartado del formato elegir el “formato de documento portatil (.PDF)”.

Figura 16
Opcién de exportar a PDF.

Exportar directamente a PDF

Nota. Asi se muestra en la pestafia de archivo la opcién de exportar documento a PDF.

Como se pudo apreciar LibreOffice tiene una amplia capacidad para tra-
bajar con diferentes formatos de archivos y de igual manera generarlos, lo
que convierte a esta suite en un software muy versatil y de gran utilidad
en las instituciones educativas, empresas, instituciones de gobierno o
simplemente para uso personal.

Control Remoto de LibreOffice Impress

Otro software adicional a esta suite es la de Control Remoto de Li-
breOffice Impress, que es una aplicacién disefiada para dispositivos
inteligentes, relojes inteligentes o tabletas con los sistemas operativos
Android, Pebble y iOS, dicha aplicacién permite interactuar con las
presentaciones creadas en Impress desde estos dispositivos, para facilitar
la presentacion, en caso de no estar cerca de la computadora, esta app,
se puede descargar directamente desde los mercados de aplicaciones
oficiales o bien ingresando a la pagina oficial de LibreOffice Impress
Remote (https://es.libreoffice.org/descarga/impress-remote/) y pulsar en
las ligas que muestran ahi (figura 17).
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Figura 17
Pdgina de Control Remoto de LibreOffice Impress.
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Nota: Sitio oficial para descargar el control remoto de LibreOffice, para facilitar las
presentaciones digitales de Impress.

Visor de LibreOffice para Android

Otra aplicacion de utilidad para los usuarios de esta suite es el visor
de documentos de LibreOffice para el sistema operativo Android, el
cual nos permite visualizar en nuestros dispositivos inteligentes, relojes
inteligentes o tabletas los documentos que generamos en nuestra suite,
para mayor informacién de como descargarlo ingresar en su pagina web:
https://es.libreoffice.org/descarga/viewer-para-android/.

LibreOffice en linea

Al igual que la suite de ofimatica de Microsoft 365 y la de Google
Workspace, que ofrecen a los usuarios sus herramientas en la nube,
LibreOffice no es la excepcion, ya que existe una version en linea que
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se puede descargar, para su instalacion en un equipo que tenga acceso a
Internet para poder acceder a él desde cualquier lugar, y asi tener acceso
a los archivos y aplicaciones desde un navegador, actualmente se puede
descargar para utilizarse en sistemas operativos Debian, Ubuntu, centOS,
openSUSE, maquinas virtuales Uninvention y en Docker unicamente,
mayor informacion en su pagina web: https://www.libreoffice.org/down-
load/libreoffice-online/, se recomienda emplear el contenedor docker por
su facilidad de instalacion, el cual se puede descargar directamente de:
https://hub.docker.com/r/libreoffice/online/. En la Figura 18 se muestra
el sitio de descarga, asi como una pequefia descripcion e instrucciones
de instalacion.

Figura 18
Sitio de descarga del docker de LibreOffice online.
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The configuration file of LibreOffice Online WebSocket Daemon (loolwsd) is at
/etc/loolwsd/loclwsd.xml. You can copy it out from the container, tweak it, copy back
and commit, as you like.

You can also pass the following environment variables to container:

DONT_GEN_SSL_CERT 1 By default, when the container is started, it generates a new
self-signed SSL certificate, SSL CA certificate, and secret key. If you want to use your

own SSL certificate, SSL CA certificate, and secret key, you can disable this.
domain Domain name of your WOPI host
username User name for the Admin Console.

password Password for the Admin Console.

Nota: En este sitio se puede descargar el docker oficial de LibreOffice en linea, para
poder tener acceso al mismo a través de la nube.
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Como se pudo apreciar en este capitulo, la suite de LibreOffice, es su-
mamente versatil. Poderosa, compatible, de uso libre, con aplicaciones
adicionales para dispositivos inteligentes y versiones en linea, asi como
su facil integracion con otras suit de ofimatica existentes y es de facil
instalacién, sin duda una gran adicion al gran arsenal de software libre
y de cédigo abierto.



